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1. [bookmark: _Toc3940]引言
0. [bookmark: _Toc35435021][bookmark: _Toc344587101][bookmark: _Toc8807]目的
本手册旨在为您（个人劳动者）提供一份清晰、全面的指南，帮助您快速掌握电子劳动合同签订平台及其移动服务（如App、小程序）的各项功能。

1. [bookmark: _Toc22249]电子劳动合同签订平台
1. [bookmark: _Toc139032093][bookmark: _Toc22444]登录
1.使用PC访问电子劳动合同签订平台地址（互联网）：https://gzggzpw.gzsrs.cn:9102/dzqdpt/template/index.html
2.点击【个人登录】，打开微信小程序搜索贵州人社，打开贵州人社微信小程序右上角扫一扫登录

[image: ]

1. [bookmark: _Toc1464]个人劳动合同查询
个人劳动合同查询主要查询劳动者个人签署的劳动合同。
功能入口：【个人劳动合同查询】                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
1. [bookmark: _Toc2310]劳动合同查询
1.依次点击功能入口菜单，进入个人劳动合同查询界面
2.选择查询条件，点击【查询】，查询对应的劳动合同。
3.点击【重置】，重置查询条件。

[image: ]
1. [bookmark: _Toc15225][bookmark: _个人基础信息注销回退]查看劳动合同详情
1.点击“个人劳动合同查询”，打开个人劳动合同查询页面。
2.点击【查看】，查看劳动合同数据
[image: ]
1. [bookmark: _Toc252]劳动合同下载
1.点击“个人劳动合同查询”，打开个人劳动合同查询页面。
2.点击【预览】，选择预览、导出劳动合同 PDF 文本
[image: ]
1. [bookmark: _Toc9228]个人合同到期预警
个人合同到期预警主要查看劳动者个人即将到期的劳动合同，提醒单位及时进行处理，
[bookmark: _Toc2267]功能入口：【个人合同到期预警】。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
2. [bookmark: _Toc385]查询预警合同信息
1.依次点击功能入口菜单，进入个人合同到期预警界面
2.选择查询条件，点击【查询】，查询对应的劳动合同。
3.点击【重置】，重置查询条件。
[image: ]

2. [bookmark: _Toc28902]查看劳动合同详情
1.点击“个人劳动合同查询”，打开个人劳动合同查询页面。
2.点击【查看】，查看劳动合同数据
[image: ]

1. [bookmark: _Toc14420]电子劳动合同签订移动服务
个人劳动者可通过贵州人社微信小程序或贵州人社APP对个人电子劳动合同进行签署
2. [bookmark: _Toc23140]登录
[bookmark: _Toc8086]贵州人社小程序
1. 进行打开微信小程序搜索贵州人社，打开贵州人社微信小程序并登录，
2. 登录后一次点击【办事】->【劳动关系】,继续点击【电子劳动合同签署】进入电子劳动合同签署页面

[image: f2cc537500a6e450b3cf0f380f44430f][image: ]
[bookmark: _Toc20622]贵州人社APP
1. 打开贵州人社微信APP并登录，
2. 登录后一次点击【办事】->【劳动关系】,继续点击【电子劳动合同签署】进入电子劳动合同签署页面

[image: f2cc537500a6e450b3cf0f380f44430f][image: ]                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
2. [bookmark: _Toc29679]劳动合同查询
1.进入劳动合同签订模块后，可查看“待我签”、“待单位签”、“临期合同”和“历史
2.劳动合同，点击劳动合同，查看劳动合同详情。
3.点击合同，查看合同 PDF 文本，点击下载按钮，可下载劳动合同 PDF 文本到本地
[image: ][image: ]

2. [bookmark: _Toc32545]合同签署
1.选择“待我签”的劳动合同，点击查看劳动合同详情。
2.查看预览劳动合同 PDF 文本之后，选择【签字】或【拒绝签字】；签字前必须要阅读劳动合同 PDF 文本。
3.签字前进行人脸识别，人脸识别通过后，进行手写签字，签字成功后，系统自动将
劳动合同推送给单位进行签章。
4.选择“拒绝签字”，则填写拒绝签字原因，保存后，单位可看到该份劳动合同劳动者已拒绝签字。
[image: ]                [image: ]
[image: ]                [image: ]
[image: ]               [image: ]
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